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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 14 15 17 18 19 20 23 26 27 28 29 30 31 32 33 34 37 40 41 42 43 44
1
2 54 36 54 36

3 ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА
4
5 НО Начальное общее образование

6 *
7
8 ОО Основное общее образование

9 *
10
11 СО Среднее общее образование
12
13 БД Базовые дисциплины

14 *
15
16 ПД Профильные дисциплины

17 *
18
19 ПОО Предлагаемые ОО

20 *
21
22

23 ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 7 3 28 2 4 3402 1122 12 2268 1026 1202 40 864 280 8 576 254 322 1134 374 4 756
24

25 ОГСЭ
Общий гуманитарный и социально-

экономический цикл
1 3 4 2 633 253 380 92 288 304 112 192 82 110 147 63 84

26 ОГСЭ.01. Основы философии 1 72 24 48 24 24 72 24 48 24 24

27 ОГСЭ.02. История 1 72 24 48 24 24 72 24 48 24 24

28 ОГСЭ.03. Иностранный язык 3 12 189 63 126 20 106 48 16 32 16 16 63 21 42

29 ОГСЭ.04. Физическая культура 1-3 4 252 126 126 8 118 64 32 32 2 30 84 42 42

30 ОГСЭ.05. Русский язык и культура речи 1 48 16 32 16 16 48 16 32 16 16

31 *
32

33 ЕН
Математический и общий естественнонаучный 

цикл
3 198 66 132 60 72 198 66 132 60 72

34 ЕН.01. Математика 1 66 22 44 20 24 66 22 44 20 24

35 ЕН.02. Информатика 1 66 22 44 20 24 66 22 44 20 24

36 ЕН.03. Экологические основы природопользования 1 66 22 44 20 24 66 22 44 20 24

37 *
38
39 П Профессиональный цикл 6 21 2 2 2571 803 12 1756 874 842 40 362 102 8 252 112 140 987 311 4 672
40
41 ОП Общепрофессиональные дисциплины 3 6 2 1046 326 12 708 292 416 362 102 8 252 112 140 504 164 4 336

42 ОП.01. Экономическая теория 2 87 29 58 28 30 87 29 58

Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам)
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в том числе 16  нед 21  нед
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Обязательная

Индекс

Наименование циклов, разделов,


дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик

Формы промежуточной аттестации Учебная нагрузка обучающихся, ч.
Распределение по курсам и семестрам
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43 ОП.02. Экономика организации 2 87 29 58 28 30 87 29 58

44 ОП.03. Менеджмент 2 87 29 58 28 30 87 29 58

45 ОП.04. Государственная и муниципальная служба 2 93 27 4 62 30 32 93 27 4 62

46 ОП.05. Иностранный язык (профессиональный) 3 12 189 63 126 6 120 48 16 32 2 30 63 21 42

47 ОП.06.
Профессиональная этика и психология делового 

общения
1 138 38 4 96 48 48 138 38 4 96 48 48

48 ОП.07. Управление персоналом 2 87 29 58 28 30 87 29 58

49 ОП.08.
Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности
1 176 48 4 124 62 62 176 48 4 124 62 62

50 ОП.09. Безопасность жизнедеятельности 3 102 34 68 34 34

51 *
52
53 ПМ 3 15 2 1525 477 1048 582 426 40 483 147 336
54

55 ПМ.01
Организация документационного обеспечения 

управления и функционирования организации
1 5 1 483 147 336 190 126 20 483 147 336

56
57 МДК.01.01. Документационное обеспечение управления 2 2 167 51 116 54 42 20 167 51 116

58 МДК.01.02.
Правовое регулирование управленческой 

деятельности
2 158 48 110 68 42 158 48 110

59 МДК.01.03. Организация секретарского обслуживания 2 158 48 110 68 42 158 48 110

60 МДК*
61
62 УП.01.01. Учебная практика 2 РП час 36 36 нед нед 36

63 УП*
64
65 ПП.01.01. Производственная практика 2 РП час 36 36 нед нед 36

66 ПП*
67
68 ПM.01.ЭК Квалификационный экзамен 2

69 Всего часов с учетом практик 555 408
70

71 ПМ.02

Организация архивной и справочной 

информационной работы по документам 

организации

1 6 1 592 186 406 226 160 20

72

73 МДК.02.01.
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
3 145 45 100 60 40

74 МДК.02.02.
Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций
3 145 45 100 60 40

75 МДК.02.03. Методика и практика архивоведения 3 3 157 51 106 46 40 20

76 МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 3 145 45 100 60 40

77 МДК*
78
79 УП.02.01. Учебная практика 4 РП час 36 36 нед нед

80 УП*
81
82 ПП.02.01. Производственная практика 4 РП час 36 36 нед нед

83 ПП*
84
85 ПM.02.ЭК Квалификационный экзамен 4

86 Всего часов с учетом практик 664 478
87

88 ПМ.03
Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих
1 3 450 144 306 166 140

89

1 час час

1 час час

1 час час

1 час час



90 МДК.03.01.
Выполнение работ по должности 

делопроизводитель
4 450 144 306 166 140

91 МДК*
92
93 УП.03.01. Учебная практика 4 РП час 36 36 нед нед

94 УП*
95
96 ПП.03.01. Производственная практика 4 РП час 36 36 нед нед

97 ПП*
98
99 ПM.03.ЭК Квалификационный экзамен 4

# Всего часов с учетом практик 522 378
#
# ПМ*
#

#
Учебная и производственная (по профилю 

специальности) практики 
час 216 216 нед час нед час 72

#
# Учебная практика час 108 108 нед час нед час 36

#     Концентрированная час 108 108 нед час нед час 36

#     Рассредоточенная час нед час нед час
#

#
Производственная (по профилю специальности) 

практика
час 108 108 нед час нед час 36

#     Концентрированная час 108 108 нед час нед час 36

#     Рассредоточенная час нед час нед час
#

# ПДП
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 

(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)
4 РП час 144 144 нед нед

#
# Государственная итоговая аттестация час 216 216 нед нед

#
Подготовка выпускной квалификационной 

работы
час 144 144 нед нед

# Защита выпускной квалификационной работы час 72 72 нед нед

# Подготовка к государственным экзаменам час нед нед

# Проведение государственных экзаменов час нед нед
#
#

#
#
#

#
#
# ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК 7 3 28 2 4 3390 1122 2268 1026 1202 40 856 280 576 254 322 1130 374 756
#

#

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК (С 

КОНСУЛЬТАЦИЯМИ В ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ ПО 

ЦИКЛАМ)

7 3 28 2 4 3402 1122 12 2268 1026 1202 40 864 280 8 576 254 322 1134 374 4 756

#
#

#

#

#

#

#

Курсовые работы (без учета физ. культуры) 1

Зачеты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 5

Контрольные работы (без учета физ. культуры)

5

Экзамены (без учета физ. культуры) 3 2

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

          в т.ч. в период обучения по циклам 12 8 4

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП 12 8 4

          в т.ч. в период обучения по циклам

КОНСУЛЬТАЦИИ по О

час час

час час

2 час час

4 час час

6 час час

4 час час

3 

3 

3 

3 

6 

1 час час

1 час час
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45 46 47 48 51 54 55 56 57 58 59 60 61 62 65 68 69 70 71 72 73 74 75 76 79 82 335 336 337 338 339

54 36 54 36

69.84% 30.16% 69.84% 30.16%

338 398 20 918 306 612 266 326 20 486 162 324 168 156 2376 1026 1584 684

4 80 146 60 86 4 82 36 18 18 2 16 522 111 348 32

52 20 48

52 20 48

2 40 78 26 52 2 50 166 23 126

2 40 68 34 34 2 32 36 18 18 2 16 252 126

48 32

198 132

66 44

66 44

66 44

334 318 20 772 246 526 262 244 20 450 144 306 166 140 1656 915 1104 652

144 192 180 60 120 36 84 918 128 612 96

28 30 72 15 48 10

Обяз. 

часть

Вар. 

часть

И
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и
д
. 
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р
о
е
к
т

Обяз. 

часть

Вар. 

часть

ЦК

Максимальная 

учебная 

нагрузка
Семестр 4
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я в том числев том числе

21  нед 17  нед 9  нед

Семестр 2 Семестр 3

Обязательная 

учебная 

нагрузка

Курс 1 Курс 2

Распределение по курсам и семестрам



28 30 72 15 48 10

28 30 72 15 48 10

30 32 78 15 52 10

2 40 78 26 52 2 50 169 20 106 20

114 24 80 16

28 30 87 58

152 24 104 20

102 34 68 34 34 102 68

190 126 20 592 186 406 226 160 20 450 144 306 166 140 738 787 492 556

190 126 20 279 204 186 150

54 42 20 99 68 66 50

68 42 90 68 60 50

68 42 90 68 60 50

нед 1 нед нед 36 36

нед 1 нед нед 36 36

592 186 406 226 160 20 369 223 246 160

145 45 100 60 40 90 55 60 40

145 45 100 60 40 90 55 60 40

157 51 106 46 40 20 99 58 66 40

145 45 100 60 40 90 55 60 40

нед нед 36 нед 1 36 36

нед нед 36 нед 1 36 36

450 144 306 166 140 90 360 60 246

часчас

час час

час

час час

час



450 144 306 166 140 90 360 60 246

нед нед 36 нед 1 36 36

нед нед 36 нед 1 36 36

нед час нед час 144 нед

нед час нед час 72 нед

нед час нед час 72 нед

нед час нед час нед

нед час нед час 72 нед

нед час нед час 72 нед

нед час нед час нед

нед нед 144 нед 4 144 144

нед нед 216 нед 6

нед нед 144 нед 4 144 144

нед нед 72 нед 2 72 72

нед нед нед

нед нед нед

338 398 20 918 306 612 266 326 20 486 162 324 168 156 2376 1026 1584 684

338 398 20 918 306 612 266 326 20 486 162 324 168 156 2376 1026 1584 684

1

5 4

2

1

2

6

4

4

час

час

час

час

час

час

час

час

час

час

час

час

1 2 

1 2 

1 2 

1 2 

2 4 

час

час час

час


