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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ  
1.1. Область применения рабочей программы  

Программа дисциплины является частью основной профессиональной 
образовательной программы среднего профессионального образования – 

программы подготовки специалистов среднего звена по специальности – 

09.02.07 Информационные системы и программирование¬, реализуемой на базе 
основного общего образования.  

  

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 
программы:  

Дисциплина относится к профессиональному циклу  
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения учебной 
дисциплины:  

Цель дисциплины - формирование базовых знаний, умений и навыков по 
моделированию, систематизации, анализу экономической информации, 
планированию и организации экономической деятельности с использованием 
компьютерных программ, предназначенных для обработки экономической 
информации.  

Задачи:   
- приобретение базовых навыков обработки экономической информации;  
− приобретение навыков самостоятельного анализа экономической 

информации;  
− использование возможностей современных программных средств, при 

обработки экономической информации.  
В результате изучения дисциплины студент должен: знать: о требованиях 

к квалификации пользователя экономического программного обеспечения, их 
составляющих и тенденциях развития, об общих закономерностях создания и 
развития экономических информационных систем, о принципах их 
функционирования и задачах пользователя в экономических информационных 
системах; уметь: грамотно решать задачи обработки экономической с  
использованием прикладного программного обеспечения.  

владеть: основами решения практических задач по моделированию, 
систематизации, анализу экономической информации, планированию и 
организации экономической деятельности с использованием пакетов 
прикладных программ.  

Изучение дисциплины направлено на формирование у обучающихся общих, 
профессиональных компетенций и личностных результатов:  

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 
применительно к различным контекстам.  
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ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 
необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.  

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 
коллегами, руководством, клиентами.  

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 
государственном языке с учетом особенностей социального и культурного 
контекста.  

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности.  

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном 
и иностранном языке.  

ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание 
программного обеспечения компьютерных систем.  

ПК 5.1. Собирать исходные данные для разработки проектной документации 
на информационную систему.  

 

Планируемые личностные результаты обучения 

ЛР17 Планирующий и реализующий собственное 
профессиональное и личностное развитие, в том числе в 
использовании современных информационных технологий 

 
 

1.4. Количество часов на освоение дисциплины:  
  

Объем образовательной программы дисциплины – 60 часов, в том числе: 
Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем – 48 часов; 
самостоятельная работа обучающегося – 12 часов.  
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы  
 

Вид учебной деятельности 

 

Объем часов 

Форма обучения 

очная 

Объем ОП (всего) 60 

Работа во взаимодействии с преподавателем, 48 

из них:  

лекции/в том числе в форме практической 
подготовки 

24/24 

практические занятия/в том числе в 
форме практической подготовки 

24/24 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 16 

Промежуточная аттестация (4 семестр) – 

дифференцированный зачет 
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2.2. Примерный тематический план и содержание дисциплины  

Наименование разделов и тем  Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная 
работа обучающихся  

Объем часов всего/ в 
т.ч. в интерактивной 

форме  

Формируемые 
компетенции  

1  2  3  4  

Тема 1. Основные понятия 
дисциплины.   

Содержание учебного материала   2  

ОК 1, ОК 2, ОК 4, 
ОК 5, ОК 9, ОК 10, 

ПК 4.1, ПК 5.1  

1. Понятие информации, экономической информации.   
2. Виды и свойства информации.   
3. Виды и свойства экономической информации  
4. Структура экономической информации.  

  

Практические занятия не предусмотрены     

Самостоятельная работа не предусмотрена     

Тема 2. Технологии сбора, хранения, 
передачи и обработки информации.  

Содержание учебного материала  2  

ОК 1, ОК 2, ОК 4, 
ОК 5, ОК 9, ОК 10  

5. Технология сбора, передачи, обработки информации.  
6. Устройства для хранения и обработки информации.  
7. Единицы измерения информации.  
8. Мера измерения информации.  

   

Практические занятия не предусмотрены     

Самостоятельная работа не предусмотрена    

Тема 3 Технологии обработки 
текстовой и графической информации  

Содержание учебного материала   2  

ОК 1, ОК 2, ОК 4, 
ОК 5, ОК 9, ОК 10  

1. Понятие информации, экономической информации.   
2. Виды и свойства информации.   
3. Виды и свойства экономической информации  
4. Структура экономической информации.  

   

Практические занятия не предусмотрены     

Самостоятельная работа не предусмотрена     

Тема 4. Методы обработки и анализа 
экономической информации.  

Содержание учебного материала   2  

ОК 1, ОК 2, ОК 4, 
ОК 5, ОК 9, ОК 10  

1. Способы обработки экономической информации.  
2. Методы обработки экономической информации   
3. Технология обработки экономической информации   

   

Практические занятия   6  
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Работа с данными в MS Excel  
Создание и редактирование таблиц в MS Excel  
Использование формул и диаграмм в MS Excel.  

   

Самостоятельная работа   2  

Изучение дополнительной литературы по темам: Способы обработки 
экономической информации     

Тема 5. Табличные процессоры, 
возможности обработки 
экономической информации  

Содержание учебного материала  4  

ОК 1, ОК 2, ОК 4, 
ОК 5, ОК 9, ОК 10, 

ПК 4.1, ПК 5.1  

1. Возможности табличных процессоров.  
2. Технология обработки экономической информации в MS Excel.  
3. Способы обработки данных, построение диаграмм и графиков.  
4. Мастер функций в MS Excel.  

   

Практические занятия   6  

Применение технологий "Excel " для обработки первичной финансовой 
информации и выполнения прогнозных расчетов     

Самостоятельная работа   2  

Изучение дополнительной литературы по темам и подготовка конспекта:  
1. Преимущества табличного процессора MS Excel.  
2. Специальные возможности табличного процессора MS Excel.  

   

Тема 6. Возможности MS Excel для 
решения финансово-экономических 
задач.  

Содержание учебного материала  4  

ОК 1, ОК 2, ОК 4, 
ОК 5, ОК 9, ОК 10, 

ПК 4.1, ПК 5.1  

1. Математические, статистические, финансовые, логические функции.  
   2. Создание финансовой модели в Excel с использованием математических и 

финансовых функций.  
Практические занятия   4  

Применение финансовых функций MS Excel для решения 
финансовоэкономических задач.     

Самостоятельная работа   2  

Изучение дополнительной литературы по темам и подготовка конспекта:  
1. Создание финансовой модели в Excel.  
2. Функций в MS Excel  

   

Содержание учебного материала  4  
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Тема 7. Технологии создания 
документов, содержащих расчеты  

Методика поэтапной разработки документа на основе табличного 
процессора.   
Разработка экономических документов с помощью табличного процессора  
Система математических расчетов и особенности ее применения  

   

ОК 1, ОК 2, ОК 4, 
ОК 5, ОК 9, ОК 10, 

ПК 4.1, ПК 5.1  

Практические занятия  4  

Применение технологий MS Excel для решения задач финансового анализа     

Самостоятельная работа   2  

   Возможные темы для доклада:  
1. Численные методы решения задач  

2. Символьные методы решения задач  

Тема 8. Технологии подготовки к 
анализу и анализ экономических  
данных  

Содержание учебного материала  2  

ОК 1, ОК 2, ОК 4, 
ОК 5, ОК 9, ОК 10, 

ПК 4.1, ПК 5.1  

Автоматизация подготовки данных к анализу с помощью таблиц 
подстановки, диспетчера сценариев и установки специальных связей. 
Анализ и обработка данных с помощью консолидации таблиц.   
Сводные таблицы как к инструмент автоматизации процесса анализа 
экономических данных.  

   

Практические занятия  4  

Применение технологий MS Excel для решения задач финансового 
планирования.     

Самостоятельная работа   4  

   Возможные темы для доклада:  
Анализ экономических данных.  
Экономические и математические расчеты  
Ведение экономических и математических расчетов.  

 Всего:  60    
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ  
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению  

Реализация программы дисциплины «Обработка экономической 
информации¬ обеспечивается специальными помещениями, для проведения всех 
видов занятий дисциплинарной подготовки, предусмотренных учебным планом.  

Учебные занятия по дисциплине проводятся в лаборатории 
информационных систем, оснащенной оборудованием, техническими средствами 
обучения и материалами.  

Оборудование учебного кабинета: посадочные места по количеству 
обучающихся, место преподавателя, наглядные материалы, персональные 
компьютеры.  

Материально-техническая база соответствует действующим санитарным и 
противопожарным нормам.  

  

3.2. Перечень нормативных правовых документов, основной и дополнительной учебной 
литературы, необходимой для освоения дисциплины  

а) нормативно правовые документы  
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, 

информационных технологиях и о защите и информации"  
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"  
Федеральный закон от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ "О техническом 

регулировании"  

б) основная литература  
1. Информатика для экономистов [Электронный ресурс]: учебник / под общ. 

ред. В.М. Матюшка.— М.: ИНФРА-М, 2020. — 460 с. + Доп. материалы. – ЭБС 
Znanium.com  

Режим доступа: https://new.znanium.com/catalog/product/1057211 

в) дополнительная литература  
1.Козлов А. Ю. Статистический анализ данных в MS Excel [Электронный 

ресурс]: учебное пособие / А.Ю. Козлов, В.С. Мхитарян, В.Ф. Шишов. — М.: 
ИНФРА-М, 2019. — 320 с. - ЭБС Znanium.com Режим  
доступа: https://new.znanium.com/catalog/product/987337  

2.Сергеева И. И. Информатика [Электронный ресурс]: учебник / И.И. 
Сергеева, А.А. Музалевская, Н.В. Тарасова.— М.: ИД «ФОРУМ¬: ИНФРА-М, 
2019. — 384 с. – ЭБС Znanium.com  
Режим доступа: https://new.znanium.com/catalog/product/1002014  

3. 

  

3.Гвоздева В. А. Информатика, автоматизированные информационные 
технологии и системы [Электронный ресурс]: учебник / В.А. Гвоздева.  — М.: ИД 
«ФОРУМ¬: ИНФРА-М, 2020. — 542 с. – ЭБС Znanium.com  
Режим доступа: https://new.znanium.com/catalog/product/1067007  
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3.3. Перечень программного обеспечения, профессиональных баз данных, 
информационных справочных систем ресурсов информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет¬, необходимых для освоения дисциплины  
  

Используемые лицензионные программные средства 

 
Состав программного обеспечения (ПО)  

№п
/п 

Наименование ПО Производитель Способ распространения 
(лицензионное или 

свободно 
распространяемое) 

1 Операционная система 
тонких клиентов WTware 

WTware Лицензионное 

2 Windows server 2008 Microsoft Лицензионное 

3 Microsoft office  

2010/2013 

Microsoft Лицензионное 

4 Windows 7 Pro Microsoft Лицензионное 

5 MyTestXPro MyTestX Лицензионное 

6 Windows server 2012 Microsoft Лицензионное 

7 Windows 8.1 Microsoft Лицензионное 

8 Windows 10 Pro Microsoft Лицензионное 

9 Dr. Web Dr. Web Лицензионное 

10 Касперский Лаборатория 
Касперского 

Свободно 
распространяемое 

11 Adobe Acrobat Reader 9 Adobe Systems Лицензионное 

12 Discord Discord Свободно 
распространяемое 

13 Skype Skype Свободно 
распространяемое 

 

 

Интернет-ресурсы:   
www.fero.ru  –  Федеральный  Интернет-экзамен  в  сфере 

профессионального образования.  
www.znanium.com – Электронно-библиотечная система ZNANIUM.COM.  

  

3.4. Особенности реализации дисциплины для обучающихся из числа инвалидов и лиц с 
ограниченными возможностями здоровья  

 

Особенности реализации дисциплины для обучающихся из числа инвалидов 
и лиц с ограниченными возможностями здоровья для лиц, имеющих ограниченные 
возможности здоровья и инвалидов, по их желанию, разрабатывается 
индивидуальный учебный план с учетом особенностей их психофизического 
развития и состояния здоровья.  

Инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья обеспечены 
печатными и электронными образовательными ресурсами в формах, 
адаптированных к ограничениям их здоровья.  

http://www.fero.ru/
http://www.fero.ru/
http://www.znanium.com/
http://www.znanium.com/
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Для осуществления процедур текущего контроля успеваемости и 
промежуточной аттестации обучающихся, предусмотрено создание 
адаптированных фондов оценочных средств, для лиц с ограниченными 
возможностями здоровья и инвалидов, позволяющих оценить достижение ими 
запланированных результатов обучения и уровень сформированности 
компетенций.  

Форма проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной 
аттестации по дисциплине для лиц с ограниченными возможностями здоровья и 
инвалидов может устанавливаться с учетом индивидуальных психофизических 
особенностей (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме 
тестирования и т.п.) При необходимости им может быть предоставлено 
дополнительное время для подготовки ответа на экзамене.  
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ДИСЦИПЛИНЫ  

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 
преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных 
работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных 
заданий, проектов, исследований.  

Оценка освоения дисциплины включает текущий контроль успеваемости, 
промежуточную аттестацию по итогам освоения дисциплины.  

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме:  
контрольной работы, экзамена.  

Результаты обучения  
(освоенные умения, усвоенные знания)  

Формы и методы контроля 
и оценки результатов 

обучения  
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:  

- грамотно решать задачи обработки экономической - опрос;  
с  использованием  прикладного  программного - практических занятия; 
обеспечения.  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  
- о требованиях к квалификации пользователя 

экономического программного обеспечения, их 
составляющих и тенденциях развития, об общих 
закономерностях создания и развития экономических 
информационных систем,   

- о принципах их функционирования и задачах 
пользователя в экономических информационных системах;  

- выполнения теста;  
- опрос;  
- практических занятия;  
- контрольная работа  

 

 

Вопросы к промежуточной аттестации  

1. Понятие информации, экономической информации  
2. Виды и свойства информации  
3. Виды и свойства экономической информации  
4. Цели и задачи обработки экономической информации  
5. Структура экономической информации  
6. Технологии сбора, хранения, передачи и обработки информации  
7. Понятие информации, экономической информации  
8. Виды и свойства информации  
9. Виды и свойства экономической информации  
10. Структура экономической информации  
11. Способы обработки экономической информации  
12. Принципы обработки экономической информации  
13. Методы обработки экономической информации  
14. Технология обработки экономической информации  
15. Табличные процессоры, возможности обработки экономической 

информации. 
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16. Возможности табличных процессоров. 
17. Технология обработки экономической информации в MS Excel.  
18. Способы обработки данных, построение диаграмм и графиков  
19. Мастер функций в MS Excel  
20. Математические, статистические, финансовые, логические функции.  
21. Создание финансовой  модели  в  Excel  с  использованием математических 

и финансовых функций  
22. Назначение БД и СУБД  
23. Создание структуры таблиц базы данных в MS Access  
24. Функциональные возможности СУБД  
25. Составление и обработка запросов в MS Access  
26. Вывод информации из БД  
27. Методика поэтапной разработки документа на основе табличного 

процессора  
28. Разработка экономических документов с помощью табличного процессора  
29. Система математических расчетов и особенности ее применения  
30. Автоматизация подготовки данных к анализу с помощью таблиц 

подстановки, диспетчера сценариев и установки специальных связей  
31. Анализ и обработка данных с помощью консолидации таблиц  
32. Сводные таблицы как инструмент автоматизации процесса анализа 

экономических данных. 
 

Комплект фонда оценочных средств хранится в отделении среднего 
профессионального образования филиала РГГУ в г. Домодедово. 
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