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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

 

Программа учебной дисциплины является частью основной 

профессиональной образовательной программы среднего профессионального 

образования – программы подготовки специалистов среднего звена по 

специальности – 09.02.07 Информационные системы и программирование, 
реализуемой на базе основного общего образования. 
 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной 
профессиональной образовательной программы 

 

Дисциплина относится к общепрофессиональным дисциплинам 

профессионального учебного цикла. 
 

1.3. Место учебной дисциплины в структуре основной 
профессиональной образовательной программы 

 

Целью дисциплины является овладение принципами построения и 

функционирования операционных систем и операционного окружения. 
Задачи изучения дисциплины: 
- научиться понимать сущность и социальную значимость своей 

будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес; 
- организовывать собственную деятельность, выбирать типовые 

методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их 
эффективность и качество; 

- научиться принимать решения в стандартных и нестандартных 
ситуациях и нести за них ответственность; 

- осуществлять поиск и использование информации, необходимой 
для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального 
и личностного развития; 

- работать в коллективе и команде, эффективно общаться с 
коллегами, руководством, потребителями; 

- брать на себя ответственность за работу членов команды 
(подчиненных), результат выполнения заданий; 

- самостоятельно определять задачи профессионального и 
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать 
повышение квалификации; 

- ориентироваться в условиях частой смены технологий в 
профессиональной деятельности. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:  
знать: 



 

- Назначение и виды информационных технологий, технологии 
сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации.  

 
Состав, структуру, принципы реализации и функционирования 

информационных технологий; 
- Базовые и прикладные информационные технологии; 
- Инструментальные средства информационных технологий. 
уметь: 
- Обрабатывать текстовую и числовую информацию. 
- Применять мультимедийные технологии обработки и 

представления информации. 
- Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, 

используя средства пакета прикладных программ. 
иметь практический опыт: 
- установки операционных систем; 
- управления учетными записями; 
- настройки сетевых параметров. 
 

Изучение дисциплины направлено на формирование у обучающихся 
общих, профессиональных компетенций и личностных результатов: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 
применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 
необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами. 
ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 
ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языке. 
ПК 5.1. Собирать исходные данные для разработки проектной 

документации на информационную систему. 
ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку 

информационной системы в соответствии с требованиями заказчика. 
ПК 5.6. Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию 

информационной системы. 
ПК 8.1. Разрабатывать дизайн-концепции веб-приложений в соответствии с 

корпоративным стилем заказчика. 
ПК 8.2. Формировать требования к дизайну веб-приложений на основе 

анализа предметной области и целевой аудитории. 
ПК 8.3. Осуществлять разработку дизайна веб-приложения с учетом 

современных тенденций в области веб-разработки. 



 

ПК 9.3. Разрабатывать интерфейс пользователя веб-приложений в 

соответствии с техническим заданием. 
 

 
Планируемые личностные результаты обучения 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 

безопасности, в том числе цифровой. 
ЛР17 Планирующий и реализующий собственное профессиональное и 

личностное развитие, в том числе в использовании современных 

информационных технологий 

 

 

1.4. Количество часов на освоение дисциплины 

 

Объем образовательной программы дисциплины (суммарно) 75 часов, в том 
числе: 

обязательная часть 64 часа  

самостоятельная работа обучающегося 11 часов. 

  



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1 Объем дисциплины и виды работы 

 

Вид учебной 

деятельности 

Объем 
часов 

Объем образовательной программы дисциплины 
(суммарно) 

75 

Работа обучающихся во взаимодействии с 
преподавателем 

64 

в том числе:  

лекции/в том числе в форме практической 
подготовки 

32/32 

практические занятия/в том числе в форме 
практической подготовки 

16/16 

лабораторные занятия/в том числе в форме 
практической подготовки 

16/16 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 11 

Промежуточная аттестация 
дифференцированный зачет (3 семестр) 
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2.2. Тематический план и содержание дисциплины «Информационные технологии¬ 

 

 

Наименование 

разделов и тем 

 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 
самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа(проект) 

Объем часов 

всего/ в т.ч. в 

интерактивной 

форме 

 

Формируемые 
компетенции 

1 2 3 4 

Тема 1. Общие 
сведения об 
информации и 
информационных 
технологиях 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 
ОК 09, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 

 

1. 
Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и 
хранения. 

2 

2. Классификация и задачи информационных технологий. 2 
8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3 

 Основные устройства ввода/вывода информации. Современные smart- 2 

3. устройства   

4. Операционная система. Назначение. Виды 2  

5. Антивирусное ПО. Назначение. Виды 2  

6 Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 2  

 Практические и лабораторные занятия  
 1 Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана 2 

2 Меню и панели инструментов. 2  

3 Создание и сохранение документа 2  

 Самостоятельная работа обучающихся   

 Изучение теоретического материала по теме: Типы операционных систем. Подготовка 3  

к практическим занятиям. Написание рефератов по теме 1. Общие сведения об   

информации и информационных технологиях   

Тема 2. Знакомство и 

работа с офисным 

ПО. 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3 

1 
Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка 
страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности. 

2 

2 
Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные 
возможности. Формулы VB (макросы) 

2 

3 
Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, 
анимация. Формулы VB (макросы). Понятие компьютерной графики. 

2 

4 
Понятие растровой графики, векторной графики и трехмерной графики. Работа в 
многофункциональном графическом редакторе 

2  

  

Практические и лабораторные занятия   
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1 
Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические 
списки. Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля 

2  

2 
Проверка орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск 
и замена текста. Вставка специальных символов. 

2 

3 
Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в 
таблицах. Преобразование текста в таблицу 

2 

4 
Управление просмотром документов. Просмотр и перемещение внутри 

документа. Переход по закладке. 
2 

5 Использование гиперссылок 2 

6 
Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка 
литературы 

2 

Самостоятельная работа обучающихся  

 Изучение теоретического материала по теме: История развития операционной системы 

«Windows¬. Подготовка к практическим занятиям. Написание рефератов по теме 2. 
Знакомство и работа с офисным ПО. 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 
Тема 3. 
Автоматизированные 

информационные 

системы 

Содержание учебного материала   
ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3 

1 
Автоматизированные информационные системы управления. Локальные и 
корпоративные информационные системы 

2 

2 
Классификация АИС по уровню управления. Структура АИС. Виды 
профессиональных АИС. 

2 

3 Справочно-правовые системы. Ознакомление с программой КонсультантПлюс 2 

Практические и лабораторные занятия  

1 
Страницы и разделы документа Разбивка документа на страницы. Разрывы 
страниц. Нумерация страниц 

2 

 
2 

Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание составных 
документов. Слияние документов Колонтитулы. Размещение колонтитулов. 
Создание сносок и примечаний. Создание оглавления 

2 

 
3 

Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-схемы. 
Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка- 

подложки для текста. Управление обтеканием рисунка текстом. 

2 

4 Работа с научными формулами 2 

5 Открытие приложения табличного процессора. Структура экрана. 2 

6 
Меню и панели инструментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с 
элементами окна. 

2 

 Самостоятельная работа обучающихся   



1

0 
 

 Изучение теоретического материала по теме: Информационные технологии карманных 

персональных компьютеров. Подготовка к практическим занятиям. Написание 

рефератов по теме 3. Автоматизированные информационные системы 

2 

 

 

 
Тема 4. 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 
ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3 

 Информационная технология экспертных систем. 2 

 Характеристики экспертных систем. Функции экспертных систем 2/2 

Практические занятия  

1 Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе. 2 

2 Итоговое занятие 2 

Самостоятельная работа обучающихся  

  Изучение теоретического материала по теме: Распределение оперативной памяти в MS 

DO. Подготовка к практическим занятиям. Написание рефератов по теме 3. 
Экспертные системы. 

 

2 

Всего: 75  



 

 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению 

 

Реализация программы учебной дисциплины ОК.03. Информационные 

технологии обеспечивается специальными помещениями для проведения 

всех видов учебных занятий дисциплинарной подготовки, предусмотренных 

учебным планом. 
Учебные занятия по дисциплине проводятся в лаборатории, 

оснащенной оборудованием, техническими средствами обучения и 

материалами. 
 

Оборудование учебного кабинета (лаборатории): 
стол преподавательский; 
стул преподавательский; 
стол ученический; 
стул ученический; 
мягкие стулья; 
доска меловая; 
 

Технические средства обучения 

Компьютер; 
Плакаты; 
Переносное мультимедийное оборудование (переносное)  

 

3.2. Перечень нормативных правовых документов, основной и 
дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения 

учебной дисциплины 

 

Основная литература 

 

1. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности: учебное пособие / Е.Л. Федотова. — М: ИД «ФОРУМ¬ 
:ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование).– 

ISBN 978-5-8199-0752-8. – Текст: электронный // ЭБС Znanium.com: [сайт]. – 

URL: https://znanium.com/catalog/document?id=431556 

2.Затонский А.В. Информационные технологии: разработка 

информационных моделей и систем: учебное пособие / А.В. Затонский. – 

Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2020. – 344 с. + Доп. материалы [Электронный 

ресурс]. – (Среднее профессиональное образование). – ISBN 978-5-369- 

01823-1. – Текст: электронный // ЭБС Znanium.com: [сайт]. – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1043097 
 

Дополнительная литература 

https://znanium.com/catalog/document?id=431556
https://znanium.com/catalog/product/1043097


 

 

1.  Плотникова Н.Г. Информатика и информационно- 

коммуникационные технологии (ИКТ): учеб. пособие / Н.Г. Плотникова. – 

Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2019. – 124 с. – (Среднее профессиональное 

образование). – https://doi.org/10.12737/11561. – ISBN 978-5-369-01308-3. – 

Текст: электронный // ЭБС Znanium.com: [сайт]. – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/994603 

2.  Информационные технологии: учебное пособие / Л.Г. Гагарина, Я.О. 
Теплова, Е.Л. Румянцева, А.М. Баин / под ред. Л.Г. Гагариной. – М.: ИД 

«ФОРУМ¬: ИНФРА-М, 2019. – 320 с. – (Профессиональное образование). – 

ISBN 978-5-8199-0608-8. – Текст: электронный // ЭБС Znanium.com: [сайт]. – 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1018534 

3.  Гвоздева В.А. Информатика, автоматизированные информационные 

технологии и системы: учебник / В.А. Гвоздева. – Москва: ИД «ФОРУМ¬: 
ИНФРА-М, 2020. – 542 с. – (Среднее профессиональное образование). – ISBN 

978-5-8199-0856-3. – Текст: электронный // ЭБС Znanium.com: [сайт]. – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1067007 

 

3.3. Перечень программного обеспечения, профессиональных баз 
данных, информационных справочных систем ресурсов 

информационно- телекоммуникационной сети «Интернет¬, 
необходимых для освоения учебной дисциплины 

Перечень лицензионного и свободно распространяемого программного 

обеспечения информационных справочных систем 
 

Состав программного обеспечения (ПО)  
№п
/п 

Наименование ПО Производитель Способ распространения 
(лицензионное или 

свободно 
распространяемое) 

1 Операционная система 
тонких клиентов WTware 

WTware Лицензионное 

2 Windows server 2008 Microsoft Лицензионное 

3 Microsoft office  

2010/2013 

Microsoft Лицензионное 

4 Windows 7 Pro Microsoft Лицензионное 

5 MyTestXPro MyTestX Лицензионное 

6 Windows server 2012 Microsoft Лицензионное 

7 Windows 8.1 Microsoft Лицензионное 

8 Windows 10 Pro Microsoft Лицензионное 

9 Dr. Web Dr. Web Лицензионное 

10 Касперский Лаборатория 
Касперского 

Свободно 
распространяемое 

11 Adobe Acrobat Reader 9 Adobe Systems Лицензионное 

12 Discord Discord Свободно 
распространяемое 

13 Skype Skype Свободно 
распространяемое 

Интернет-ресурсы:   

https://znanium.com/catalog/product/994603
https://znanium.com/catalog/product/1018534
https://znanium.com/catalog/product/1067007


 

1. http://www.eios.dom-rsuh.ru — электронная информационно-

образовательная среда (ЭИОС) филиала РГГУ в г. Домодедово 

2. http://znanium.com — Электронная библиотечная система. 
3. http://www.iprbookshop.ru — Электронные учебники электронно-

библиотечной системы IPRbooks (ЭБС IPRbooks). 
4. www.fcior.edu.ru — Информационные, тренировочные и 

контрольные материалы. 
5. www.fero.ru – Федеральный Интернет-экзамен в сфере 

профессионального образования.  
  

http://znanium.com/
http://www.iprbookshop.ru/65.01-ekonomicheskaya-teoriya.html
http://www.fero.ru/
http://www.fero.ru/


 

3.4. Особенности реализации учебной дисциплины для 
обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья 

 

Инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья 

обеспечены печатными и электронными образовательными ресурсами в 

формах, адаптированных к ограничениям их здоровья. 
Для осуществления процедур текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации обучающихся, предусмотрено создание 

адаптированных фондов оценочных средств, для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья и инвалидов, позволяющих оценить достижение 

ими запланированных результатов обучения и уровень сформированности 

компетенций. 
Форма проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации по дисциплине для лиц с ограниченными возможностями 

здоровья и инвалидов может устанавливаться с учетом индивидуальных 

психофизических особенностей (устно, письменно на бумаге, письменно на 

компьютере, в форме тестирования и т.п.) При необходимости им может 

быть предоставлено дополнительное время для подготовки ответа на 

диф. зачете. 
  



 

 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения лабораторных 

занятий, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий и 

самостоятельной работы. 
Оценка освоения учебной дисциплины включает текущий контроль 

успеваемости, промежуточную аттестацию по итогам освоения дисциплины. 
 

Результаты обучения (умения, 
знания) Формы контроля результатов обучения 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 
Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию 

Наблюдение и оценка решения результатов работы на 

практических занятиях 

Оценка результатов проведенного 

дифференцированного зачета 

Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации 

Проверка результатов самостоятельной работы (защита 

рефератов) 
Наблюдение и оценка решения результатов работы на 

практических занятиях 

Оценка результатов проведенного 

дифференцированного зачета 

Обрабатывать экономическую 

и статистическую 

информацию, используя 

средства пакета прикладных 

программ. 

Проверка результатов самостоятельной работы (защита 

рефератов) 
Наблюдение и оценка решения результатов работы на 

практических занятиях 

Оценка результатов проведенного 

дифференцированного зачета 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 
Назначение и виды 
информационных технологий, 

Выполнение контрольной работы 
Проверка результатов самостоятельной работы (защита 

технологии сбора, накопления, 
обработки, передачи и 

распространения информации. 

рефератов) 
Оценка результатов проведенного 

дифференцированного зачета 

Состав, структуру, принципы 

реализации и 

функционирования 

информационных 

технологий; 

Проверка результатов самостоятельной работы (защита 

рефератов 

Оценка результатов проведенного 

дифференцированного зачета 

Базовые и прикладные 
информационные технологии; 

Выполнение контрольной работы 
Проверка результатов самостоятельной работы (защита 

рефератов) 
Оценка результатов проведенного 

дифференцированного зачета 

Инструментальные средства 

информационных технологий 

Коллоквиум. 
Проверка результатов самостоятельной работы (защита 

рефератов) 
Оценка результатов проведенного 

дифференцированного зачета 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен иметь практический опыт: 



 

установки операционных 
систем; 

 

Наблюдение и оценка решения результатов работы на 

практических занятиях 
управления учетными 
записями; 
настройки сетевых параметров 

 

Оценка результатов освоения программы учебной дисциплины включает: 
текущий контроль успеваемости; промежуточную аттестацию.  

Текущий контроль успеваемости представляет собой проверку усвоения 
материала учебной дисциплины, регулярно осуществляемую на протяжении 
семестра.   

Текущий контроль успеваемости студентов осуществляться в следующих 
формах:   

- устного опроса  
- оценки выполнения заданий на практических занятиях  
- контрольной работы  
- тест  

Промежуточная аттестация обучающихся обеспечивает оперативное 
управление учебной деятельностью обучающихся и ее корректировку и 
проводится с целью определения соответствия уровня и качества подготовки 
обучающегося требованиям к результатам освоения программы учебной 
дисциплины, наличия умений самостоятельной работы.  

Промежуточная аттестация осуществляется в конце семестра и может 
завершать изучение учебной дисциплины в целом, так и отдельного раздела 
(разделов). Промежуточная аттестация подводит итоги работы студента на 
протяжении семестра или учебного года.   

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в 3 семестре в 

форме дифференцируемого зачета 
 

 

Комплект фонда оценочных средств хранится в отделении среднего 
профессионального образования филиала РГГУ в г. Домодедово 
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