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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОПЦ.01 

«Информационное обеспечение логистических процессов» 
 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 

Учебная дисциплина «Информационное обеспечение логистических процессов» является 

обязательной частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.03 «Операционная деятельность в логистике» 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, 

ОК 05, ОК 09. 
 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Цели дисциплины – подготовка специалистов с необходимым в настоящее время 

профессиональным уровнем информационной культуры, владеющих средствами вычислительной 

техники, новейшими профессиональными информационными технологиями и 

специализированными автоматизированными информационными системами.  
Задачи дисциплины:  
1. Сформировать понимание у обучаемых современных представлений о целях, задачах и 

практической программно-аппаратной реализации процесса информатизации всех сфер 

экономической деятельности.  
2. Обучить знаниям и умениям, позволяющим будущим специалистам свободно 

ориентироваться и саморазвиваться в современном информационном пространстве.  
3. Привить будущим специалистам умения и навыки, необходимые для выполнения 

профессионально-служебных задач в едином информационном пространстве России. 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен: 
уметь: 

− применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и 

обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями; 
− пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
− применять методы и средства защиты бухгалтерской информации. 
− использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; 
− обрабатывать текстовую и табличную информацию;  
− использовать деловую графику и мультимедиа информацию;  
− создавать презентации; применять антивирусные средства защиты информации;  
− читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией; 
− применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и 

обработки банковской информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными модулями;  
− пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; применять 

методы и средства защиты банковской информации; 
знать: 

− основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления 

информации;  
− основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия; 
− назначение и принципы использования системного и прикладного программного 

обеспечения;  
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− технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее - сеть Интернет);  
− принципы защиты информации от несанкционированного доступа;  
− правовые аспекты использования информационных технологий и программного 

обеспечения;  
− основные понятия автоматизированной обработки информации;  
− направления автоматизации бухгалтерской деятельности;  
− назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  
− основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. 

 

В рамках программы   учебной   дисциплины обучающимися осваиваются   умения и 

знания 
 

Код 

ПК, 

ОК 
Умения Знания 

К.1.1 
ПК.1.3 
ПК.2.1 
ПК.3.1 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 
ОК 04 
ОК 05 
ОК 09 

− распознавать задачу или проблему в 

профессиональном или социальном 

контексте; 
− анализировать задачу или проблему и 

выделять её составные части; 

определять этапы решения задачи; 

выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы; 

владеть актуальными методами 

работы в профессиональной и 

смежных сферах; 
− определять задачи для поиска 

информации; 
− определять необходимые источники 

информации; 
− структурировать получаемую 

информацию; 
− выделять наиболее значимое в 

перечне информации; 
− определять актуальность нормативно- 

правовой документации в 

профессиональной деятельности; 

обрабатывать текстовую табличную 

информацию; 
− использовать деловую графику и 

мультимедиа информацию; 
− создавать презентации; 
− читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную 

помощь, работать с документацией;  
− Пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства 

− актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

необходимо вести профессиональную 

деятельность; 
− основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; 
− алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 

областях; методы работы в 

профессиональной и смежных сферах; 
− основные методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 
− технологию поиска информации в сети 

Интернет; 
− номенклатуру информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования 

информации; содержание актуальной 

нормативно- правовой документации; 
− основы проектной деятельности; 

правила оформления документов и 

построения устных сообщений; 

назначение, состав, основные 

характеристики организационной и 

компьютерной техники; 
− основные компоненты компьютерных 
− сетей, принципы пакетной передачи 

данных, организацию межсетевого 

взаимодействия; 
− назначение и принципы использования 
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системного и прикладного 

программного обеспечения; 
− принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа; 

правовые аспекты использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения; 
− основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  
− основные угрозы и методы обеспечения 
− информационной безопасности 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1  Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 48 

в т.ч. в форме практической подготовки 38 

в т. ч.: 
теоретическое обучение 18 

практические занятия 20 

Самостоятельная работа  10 
Промежуточная аттестация Дифф.зачет 
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2.2. Тематический план и содержание дисциплины   
  

 
 
 
 

Наименование 
разделов и тем 

 
 
 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся 

 
 

Объем, акад. ч / в том 
числе в форме 
практической 

подготовки, акад. ч 

Коды компетенций 
и личностных 
результатов36, 

формированию 
которых 

способствует 
элемент 

программы 
1 2 3 4 

Раздел 1. Применение информационных технологий в отрасли логистики 16/8  

Тема 1.1. 
Понятие и сущность 

информационных систем 
и технологий 

Содержание учебного материала 4 

ПК.1.1, ПК.1.3, 
ПК.2.1, ПК.3.1, 
ОК 01, ОК 02, 
ОК 03, ОК 04 

Цели, задачи дисциплины. Понятия информации, информационной 
технологии, информационной системы. Техника безопасности. Применение 
информационных технологий в логистике. Способы обработки, хранения, 
передачи и накопления информации. Операции обработки информации. 
Общие положения по техническому и программному обеспечению 
информационных технологий. Классификация и состав информационных 
систем. Понятие качества информационных процессов. Жизненный цикл 
информационных систем. 

2 

В том числе практических занятий 1 
Практическое занятие №1. Анализ информационных систем и технологий, 
применяемых в экономической деятельности 1 

Тема 1.2. 
Техническое обеспечение 

Информационных 

технологий 

Содержание учебного материала 4 

ПК.1.1, ПК.1.3, 
ПК.2.1, ПК.3.1, 
ОК 01, ОК 02, 
ОК 03, ОК 04 

Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального 
компьютера. Основные характеристики системных блоков и мониторов. 
Классификация печатающих устройств. Состав периферийных устройств: 
сканеры, копиры, электронные планшеты, веб-камеры и т.д. 

 

2 

 
В том числе практических занятий 1 
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 Практическое занятие №2. Персональный компьютер и его составные части. 
Тестирование устройств персонального компьютера с описанием их 

назначения. 

 
1 

 

Тема 1.3. 
Программное 
обеспечение 

информационных 
технологий. 

Содержание учебного материала 4 

ПК.1.1, ПК.1.3, 
ПК.2.1, ПК.3.1, 
ОК 01, ОК 02, 
ОК 03, ОК 04, 
ОК 05, ОК 09 

Понятие платформы программного обеспечения. Сравнительная 
характеристика используемых платформ. Структура базового программного 
обеспечения. Классификация и основные характеристики операционной 
системы. Особенности интерфейса операционной системы. Программы – 
утилиты. Классификация и направления использования прикладного 
программного обеспечения для решения прикладных задач, перспективы его 
развития. 

2 

В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие №3. Прикладное программное обеспечение: файловые 
менеджеры, программы-архиваторы, утилиты. 2 

Тема 1.4. 
Компьютерные вирусы. 

Антивирусы. Защита 
информации в 

информационных 
системах. 

Содержание учебного материала 4 

ПК.1.1, ПК.1.3, 
ПК.2.1, ПК.3.1, 
ОК 01, ОК 02, 
ОК 03, ОК 04, 
ОК 05, ОК 09 

Понятие компьютерного вируса, защиты информации и информационной 
безопасности. Принципы и способы защиты информации в 
Информационных системах. Характеристика угроз безопасности информации 
и их источников. Методы обеспечения   информационной безопасности. 
Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. 
Правовое обеспечение применения информационных технологий и защиты 
информации. 

2 

В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие №4. Организация защиты информации на 
персональном компьютере. 2 

Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных объектов в логистике 16/8  

Тема 2.1. 
Технологии создания и 
обработки текстовой и 
числовой информации 

Содержание учебного материала: 12 
ПК.1.1, ПК.1.3, 
ПК.2.1, ПК.3.1, 
ОК 01, ОК 02, 
ОК 03, ОК 04, 
ОК 05, ОК 09 

Списки: маркированные, нумерованные, многоуровневые. Автоматическое 
создание списков. Создание и описание новых стилей списков, 
форматирование созданных списков. Создание и оформление газетных 
колонок. Оформление колонок текста с помощью табуляции. Способы 
создания таблиц, преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили 

 
 

6 
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 оформление таблиц. Макет: добавление и удаление фрагментов таблицы, 
расположение и направление текста. Нумерация страниц, колонтитулы, 
разрывы страниц, разделов. Стилевое оформление заголовков, 
редактирование стилей. Создание и редактирование автособираемого 
оглавления. Экономические расчеты и анализ финансового состояния 
предприятия. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. 
Относительная и абсолютная адресация в табличном процессоре MS Excel. 
Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel. 
Подбор параметра. Организация обратного расчета. Связи между файлами и 
консолидация данных в MS Excel. Накопление средств и инвестирование 
проектов в MS Excel. Использование электронных таблиц для финансовых и 
экономических расчетов. Использование специализированных программ для 
анализа финансового состояния организации 

  

В том числе практических занятий 6 
Практическое занятие №5. Создание и оформление маркированных, 
нумерованных и многоуровневых списков, газетных колонок. 2 

Практическое занятие №6. Создание и оформление таблиц в тексте. Стили, 
создание и редактирование автособираемого оглавления. Гиперссылки. 2 

Практическое занятие №7. Относительная и абсолютная адресация в 
табличном процессоре MS Excel. Фильтры. 2 

Тема 2.2. 
Технологии создания и 
обработки графической 

информации 

Содержание учебного материала 4  
Компьютерная графика, ее виды. Мультимедийные программы. Назначение и 
основные возможности программы подготовки презентаций MS Power 
Point. Основные требования к деловым презентациям. 

 ПК.1.1, ПК.1.3, 
2 ПК.2.1, ПК.3.1, 

 ОК 01, ОК 02, 
В том числе практических занятий 2 ОК 03, ОК 04, 
Практическое занятие №8. Создание мультимедийных презентаций в MS 
Power Point. 2 

ОК 05, ОК 09 
 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии 4/2  
Тема 3.1. Содержание учебного материала 4 ПК.1.1, ПК.1.3, 
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Представления о 

технических и 

программных средствах 

телекоммуникационных 
технологий. 

Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики подключения, 
провайдер. Поиск информации с использованием компьютера. Программные 
поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска 
информации. Комбинации условия поиска. Передача информации между 
компьютерами. Проводная и беспроводная связь. Методы создания и 
сопровождения сайта. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, 
интернет-турагентством, интернет-библиотекой и пр. Поисковые системы. 
Пример поиска информации на государственных образовательных порталах. 
Осуществление поиска информации или информационного объекта в тексте, 
файловых структурах, базах данных, сети Интернет. Создание ящика 
электронной почты и настройка его параметров. Формирование адресной 
книги. Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете. 
Интернет-журналы и СМИ. 

2 
ПК.2.1, ПК.3.1, 
ОК 01, ОК 02, 
ОК 03, ОК 04, 
ОК 05, ОК 09 

В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие №9. Работа с поисковыми системами, электронной 
почтой. Создание сайта-визитки средствами онлайн-редактора. 
Использование сервисов Google Docs для совместной работы с документами. 2 

Промежуточная аттестация 2  
Всего: 48/38/10  
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УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ 
3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 
следующие специальные помещения: 

Кабинет «Анализа логистической деятельности», оснащенный оборудованием: доска 
учебная, рабочее место преподавателя, столы, стулья (по числу обучающихся), техническими 
средствами компьютер с доступом к интернет-ресурсам, средства визуализации, наглядные 
пособия. 

Лаборатория «Планирования и организации логистических процессов» оснащенные в   
соответствии с п. 6.1.2.3 примерной основной образовательной программы по 
специальности. 
 

3.2 Информационное обеспечение реализации программы 
 

 Источники 
1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 
2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (действующая 

редакция); 
3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция); 
4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  от 30.12.2001 

N 195-ФЗ (действующая редакция); 
5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция); 
6. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001  N 197-ФЗ (действующая 

редакция); 
7. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая 

редакция); 
8. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 

социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний»; 
9. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О валютном 

регулировании и валютном контроле»; 
10. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об аудиторской 

деятельности»; 
11. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О 

консолидированной финансовой отчетности»; 
12. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О таможенном 

регулировании в Российской Федерации»; 
13. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации»; 
14. Закон РФ «О защите прав потребителей» 07.02.1992.№ 2300-001 (действующая 

редакция)» 
Основная литература 

 
1. Внуков, А. А. Основы информационной безопасности: защита информации : 

учебное пособие для среднего профессионального образования / А. А. Внуков. — 3-е изд., 
перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 161 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-13948-8. — Текст : электронный // Образовательная 
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платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/475890   
2. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., 
перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469424 

3. Основы информационных технологий : учебное пособие / С. В. Назаров, С. Н. 

Белоусова, И. А. Бессонова [и др.]. — 3-е изд. — Москва, Саратов : Интернет-Университет 

Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 530 c. — ISBN 978-5-
4497-0339-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 

[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/89454.html 
•  Граничин, О. Н. Информационные технологии в управлении : учебное пособие / О. 

Н. Граничин, В. И. Кияев. — 3-е изд. — Москва, Саратов : Интернет-Университет 

Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 400 c. — ISBN 978-5-
4497-0319-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 

[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/89437.html 
• Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов : Профобразование, 

2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст : электронный // Электронно-
библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/104886.html 

 
Дополнительная литература 

• Беспалова, И. М. Информационные технологии. Основы работы в Microsoft Word : 

учебное пособие / И. М. Беспалова. — Санкт-Петербург : Санкт-Петербургский 

государственный университет промышленных технологий и дизайна, 2019. — 116 c. — ISBN 
978-5-7937-1638-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 

[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/102517.html  
 

 
Дополнительные источники 

1.  Дополнительные источники 
2. Специализированный научно-практический журнал «Логистика» 
3. http://loginfo.ru/ - журнал о логистике в бизнесе «Логинфо» 
4. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

https://www.minfin.ru/ 
5. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https://www.nalog.ru/ 
6. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 
7. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 
8. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования http://www.ffoms.ru/ 
9. Официальный сайт Центрального Банка Российской Федерации http://www.cbr.ru/ 
10. Официальный сайт Президента России - http://www.kremlin.ru 
11. http://www.garant.ru 
12. http://www.consultant.ru/ 
13. http://www.ed.gov.ru – Министерство образования и науки Российской федерации. 
14. http://www.edu.ru – Федеральный портал «Российское образование». 
15. http://www.rambler.ru – Русская поисковая система. 
16. http://www.yandex.ru – Русская поисковая система. 
17. http://biblioteka.net.ru – Библиотека компьютерных учебников. 
18. http://www.britannica.com – Библиотека Britannica. 
19. http://ict.edu.ru/lib/ - Библиотека портала «ИКТ в образовании» 

https://urait.ru/bcode/475890
https://urait.ru/bcode/469424
https://www.iprbookshop.ru/89454.html
https://www.iprbookshop.ru/89437.html
https://www.iprbookshop.ru/104886.html
https://www.iprbookshop.ru/102517.html
https://www.minfin.ru/ru/perfomance/
https://www.nalog.ru/
http://www.pfrf.ru/
http://fss.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://www.cbr.ru/
http://www.kremlin.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.ed.gov.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.rambler.ru/
http://www.yandex.ru/
http://www.britannica.com/
http://ict.edu.ru/lib/
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20. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/ 
21. Министерство образования и науки РФ ФГАУ «ФИРО» http://www.firo.ru/ 
22. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно 

доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/ 
23.  Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : 

http://www.vuzlib.net. 

 
 

3.3 Особенности реализации дисциплины для обучающихся из числа инвалидов и лиц 

с ограниченными возможностями здоровья 
Особые условия при реализации дисциплины предоставляются обучающему из числа 

лиц с ограниченными возможностями и инвалидов по их письменному заявлению. 
При обучении лиц с ограниченными возможностями здоровья может быть 

предусмотрен индивидуальный график освоения дисциплины и установление 

индивидуального графика прохождения текущей аттестации. В целях формирования 

индивидуального графика для обучающегося инвалида или обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья может осуществляться входной контроль, назначение которого 

состоит в определении его способностей, особенностей восприятия и готовности к освоению 

учебного материала по дисциплине. В таком случае форма входного контроля для 

обучающихся инвалидов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно 

на бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.).  
Текущий контроль успеваемости для обучающихся инвалидов и обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья имеет большое значение, поскольку позволяет 

своевременно выявить затруднения и отставание в обучении и внести коррективы в учебную 

деятельность. Для осуществления оценочных процедур (текущий контроль успеваемости, 

текущая аттестация, промежуточная аттестация) могут быть созданы отдельные фонды 

оценочных средств, адаптированные для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья и позволяющие оценить достижение ими запланированных в основной 

образовательной программе результатов обучения и уровень сформированности всех 

компетенций, заявленных в образовательной программе. При этом форма контроля (устно, 

письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.) для 

обучающихся инвалидов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особенностей. 
При необходимости обучающему из числа лиц с ограниченными возможностями и 

инвалидов предоставляется дополнительное время для подготовки ответа 
 При индивидуальном темпе освоения учебного материала для оказания помощи в 

освоении учебного материала возможно проведение дополнительных индивидуальных 

консультаций и занятий с обучающимися инвалидами и обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья. 
Инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются 

печатными и электронными образовательными ресурсами в формах, адаптированных к 

ограничениям их здоровья. 
 

http://window.edu.ru/
http://www.firo.ru/
http://www.edu-all.ru/
http://www.vuzlib.net/


 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 
Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 
Знать: 
− актуальный профессиональный и социальный 

контекст, в котором необходимо вести 

профессиональную деятельность; основные 

источники информации и ресурсы для решения 

задач и проблем в профессиональном и/или 

социальном контексте; 
− алгоритмы выполнения работ в профессиональной 

и смежных областях; 
− методы работы в профессиональной и смежных 

сферах; 
− основные методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления информации; 
− технологию поиска информации в сети Интернет; 
− номенклатуру информационных источников, 

применяемых в профессиональной деятельности; 
− приемы структурирования информации; 
− содержание актуальной нормативно-правовой 

документации; 
− основы проектной деятельности; 
− правила оформления документов и построения 

устных сообщений; 
− назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники; 
− основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия; 
− назначение и принципы использования системного 

и прикладного программного обеспечения; 
− принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа; правовые аспекты 

использования информационных технологий

 и программного обеспечения; основные 

понятия автоматизированной обработки 

− демонстрирует знания актуального профессионального и 

социального контекста, в котором необходимо вести 

профессиональную деятельность; 
− демонстрирует знания основных источников информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или 

социальном контексте; 
− демонстрирует знания алгоритмов выполнения работ в 

профессиональной и смежных 
− областях; 
− демонстрирует знания методов работы в профессиональной и 

смежных сферах; 
− демонстрирует знания основных методов и средств сбора, 

обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
− демонстрирует знания технологии поиска информации в сети 

Интернет; 
− демонстрирует знания номенклатуры информационных 

источников, применяемых в профессиональной деятельности; 
− демонстрирует знания приемов структурирования информации; 
− демонстрирует знания содержания актуальной нормативно-

правовой документации; 
− демонстрирует знания основ проектной деятельности; 
− демонстрирует знания правил оформления документов и 

построения устных сообщений; 
− демонстрирует знания назначения, состава, основных 

характеристик организационной и компьютерной техники; 

демонстрирует знания основных компонентов компьютерных 

сетей, принципов пакетной передачи данных, организации 

межсетевого взаимодействия; демонстрирует  знания 

назначения и принципов использования системного и прикладного 

программного обеспечения; 
− демонстрирует знания принципов защиты  информации от 

несанкционированного доступа; 
− демонстрирует знания правовых аспектов использования 

информационных технологий и программного обеспечения; 

Устный опрос. 
Тестирование. 

Контрольные работы. 
Проверочные работы. 
Оценка выполнения 

практического задания. 



 

информации; 
− основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности 

− демонстрирует знания основных понятий автоматизированной 

обработки информации; 
− демонстрирует знания основных угроз и методов обеспечения 

информационной безопасности 
Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 
Уметь: 
− распознавать задачу или проблему в 

профессиональном или социальном контексте; 
− анализировать задачу или проблему и выделять её 

составные части; 
− определять этапы решения задачи; выявлять и 

эффективно искать информацию, необходимую 

для решения задачи и/или проблемы; владеть 

актуальными методами работы в 

профессиональной и смежных сферах; 
− определять задачи для поиска информации; 
− определять необходимые источники информации; 

структурировать получаемую информацию; 
− выделять значимое в перечне информации; 
− определять актуальность нормативно-правовой 

документации в профессиональной деятельности; 
− обрабатывать текстовую табличную информацию; 
− использовать деловую графику и мультимедиа 

информацию; 
− создавать презентации; 
− читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, работать с 

документацией; 
− пользоваться автоматизированными системами 

делопроизводства 

− Демонстрирует умение идентифицировать проблему в 

профессиональном или социальном контексте; демонстрирует 

умение анализировать задачу или проблему и выделять её 

составные части; 
− Демонстрирует умение определять этапы решения задачи; 
− демонстрирует умение выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы; 

демонстрирует умение использования актуальных методов 

работы в профессиональной и смежных сферах; 
− демонстрирует умение определять задачи для поиска 
− информации; 
− демонстрирует определять необходимые источники информации; 

демонстрирует умение структурировать получаемую 

информацию; 
− демонстрирует умение выделять наиболее значимое в перечне 

информации; 
− демонстрирует умение определять актуальность нормативно-

правовой документации в профессиональной деятельности; 
− демонстрирует умение обрабатывать текстовую табличную 

информацию; 
− демонстрирует умение использовать деловую графику и 

мультимедиа информацию; 
− демонстрирует умение создавать презентации; 
− демонстрирует умение читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, демонстрирует умение работать с 

документацией; 
− демонстрирует умение пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства 

Экспертное наблюдение и 

оценивание выполнения 

индивидуальных и 

групповых заданий. 
Оценка результата 

выполнения 

практических работ. 

Текущий контроль в 

форме собеседования, 

решения ситуационных 

задач 
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Состав программного обеспечения (ПО), современных профессиональных баз данных 

(БД) и информационно-справочные систем (ИСС)  
1. Перечень ПО 

Таблица 1 
 

№п

/п 
Наименование ПО Производитель Способ распространения 

(лицензионное или 

свободно 

распространяемое) 
1 Операционная система тонких 

клиентов WTware 
WTware Лицензионное 

2 Windows server 2008 Microsoft Лицензионное 
3 Microsoft office  2010/2013 Microsoft Лицензионное 
4 Windows 7 Pro Microsoft Лицензионное 
5 MyTestXPro MyTestX Лицензионное 
6 Windows server 2012 Microsoft Лицензионное 
7 Windows 8.1 Microsoft Лицензионное 
8 Windows 10 Pro Microsoft Лицензионное 
9 Dr. Web Dr. Web Лицензионное 
10 Касперский Лаборатория 

Касперского 
Свободно 

распространяемое 
11 Adobe Acrobat Reader 9 Adobe Systems Лицензионное 
12 Zoom Zoom Свободно 

распространяемое 
13 Discord  Discord Свободно 

распространяемое 
14 Skype  Skype Свободно 

распространяемое 
 
 


